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I. Procedura wyboru podrecznikéw i programéw nauczania
1. Analiza programéw i podrecznikéw szkolnych

a)

b)

c)

pod koniec roku szkolnego nauczyciele w zespotach nauczycielskich analizuja
trafno$¢ wyboru dotychczasowych programow i podrecznikdéw, ich mocne 1 stabe
strony (ewaluacja);

nauczyciele uczacy tego samego przedmiotu poddajg wnikliwej analizie program,
podrecznik i1 zeszyt ¢wiczen pod katem dostosowania poziomu wymagan szkoty
do mozliwos$ci ucznidéw, zakresu merytorycznego treSci programu i jego zgodnosci
Z podstawg programowa, jak rowniez standardami osiggni¢¢ edukacyjnych oraz
wymaganiami egzaminacyjnymi z danego przedmiotu;

celem analizy jest podjecie decyzji o zestawie programéw i podrecznikéw dla
uczniéw rozpoczynajacych kolejny etap edukacyjny w nowym roku szkolnym.

2. Kryteria wyboru programéw i podrgcznikow szkolnych.
2.1.Program zawiera:

a)
b)

c)

jasno sformutowane ogoélne cele edukacyjne,
zgodnos¢ z podstawa programowa,
zapewnianie wszechstronnego rozwoju ucznia,

2.2.Podrecznik charakteryzuje:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

zgodnos¢ tresci z podstawa programowa,

poprawnos¢ pod wzgledem merytorycznym, dydaktycznym, wychowawczym oraz
jezykowym,

zawarto$¢ materialu rzeczowego 1 ilustracyjnego, uwzgledniajacego odpowiedni
poziom ksztatcenia, zwlaszcza pod wzgledem stopnia trudnosci, formy przekazu,
wlasciwego doboru poje¢, termindw i sposobu ich wyjasniania,

duza r6znorodno$¢ metod 1 form pracy,

przejrzystos$¢ 1 bogata szata graficzna, estetyka,

uktad tresci zgodny z zasadg stopniowania trudnosci.

3. Tryb ostatecznego wyboru programoéw i1 podrgcznikow szkolnych:

a)

b)
c)

d)

nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw sktadajg wniosek do dyrektora szkoty o
zatwierdzenie programu nauczania dla danego przedmiotu na cykl edukacyjny w
terminie do konca maja poprzedzajacego dany rok szkolny, nauczycielskie zespoty
klasowe przygotowuja zestaw podrecznikow dla danego oddziatu,

dyrektor dokonuje wpisu wybranego programu 1 podrecznika na liste,

w terminie do 15 czerwca kazdego roku szkolnego dyrektor szkoty przedstawia na
zebraniu Rady Pedagogicznej wykaz programoéw nauczania 1 wykaz
podrecznikow.

Rada Pedagogiczna opiniuje odpowiednio Szkolny Zestaw Podrecznikow i
Szkolny Zestaw Programow Nauczania.

dyrektor szkoty do 15 czerwca kazdego roku szkolnego podaje do publicznej
wiadomosci Szkolny Zestaw Podrecznikéw poprzez wywieszenie wykazoéw na
tablicy ogloszen dla rodzicow i opublikowanie na stronie szkoty.

Il. Procedura organizowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
1. Objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng nastepuje na wniosek:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

wychowawcy
nauczyciela przedmiotu
psychologa

pedagoga

logopedy

rodzica
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Karte Indywidualnych Potrzeb Ucznia (KIPU) oraz dokument ,,Zakres, w ktorym
uczen wymaga pomocy psychologiczno-pedagogicznej” wypetnia wychowawca, na
podstawie opinii, orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej, obserwacji
nauczycieli i informacji od rodzicow.

Dokument ,,Zalecane formy pomocy i sposoby oraz okres udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej” wypetnia nauczyciel, ktory bedzie prowadzit zajecia z
uczniem.

Komplet dokumentow zgodnie z terminami okreslonymi w rozporzadzeniu nauczyciel
wychowawca przedktada koordynatorowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Koordynator pomocy psychologiczno-pedagogicznej wypelia dokument ,,ustalone
przez dyrektora formy, sposoby i okres udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz wymiar godzin ich realizacji” i przedktada dyrektorowi do
zatwierdzenia.

Dyrektor zawiadamia rodzicow o formie oraz okresie objecia ucznia pomocg
psychologiczno-pedagogiczna.

W ramach klasowych zespoldow nauczycielskich wychowawca wspdlnie z
prowadzacymi zajecia opracowuja indywidualne lub grupowe plany dzialan
wspierajacych w terminie do 30 wrze$nia.

II1. Procedura postepowania w sytuacji konieczno$ci skierowania ucznia do poradni
psychologiczno-pedagogicznej

1.

2.

3.

o

Obserwacja ucznia majacego problemy edukacyjne lub wychowawcze przez
nauczyciela lub wychowawcg.

Spotkanie wychowawcy lub nauczyciela z rodzicem i przedstawienie propozycji
dziatan majgcych na celu wyeliminowanie trudno$ci- przebadanie w poradni.

W przypadku odmowy nauczyciel Kieruje rodzica do pedagoga szkolnego na
rozmowe.

Wypehienie karty odmowy w przypadku, gdy rodzic nie wyraza zgody na badanie w
poradni.

Poinformowanie o braku zgody dyrektora szkoty.

W przypadku zgody na badania dziecka skierowanie rodzica do poradni
psychologiczno pedagogiczne;j.

Rodzic powinien dostarczy¢ wychowawcy lub pedagogowi szkolnemu opini¢
wystawiong przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng w ciggu dwoch tygodni od
jej otrzymania.

IV. Procedura odnotowywania nieobecnosci uczniow obecnosci uczniow oraz zwalniania
uczniow z zaje¢ dydaktycznych

1.
2.

w

Nauczyciel na poczatku lekcji sprawdza obecno$¢ uczniow na zajeciach.

W dzienniku lekcyjnym puste pole oznacza obecno$¢ ucznia na zajgciach lekcyjnych,
pionowa kreska — nieobecnos¢ nicusprawiedliwiong, krzyzyk- nieobecno$é
usprawiedliwiona, pionowa kreska z napisana na niej duza literg ,,S” spdZnienie.
Usprawiedliwiania opuszczonych godzin w szkole dokonuje wychowawca klasy.
Zwolnienie ucznia z danej lekcji moze nastgpi¢ na wniosek rodzicoOw/prawnych
opiekunow.

Zwolnienie dokonywane przez rodzicéw/prawnych opiekundéw powinno by¢ wpisane
do zeszytu usprawiedliwien ucznia. W przypadku kontaktu telefonicznego lub
0sobistego rodzic zobowigzany jest do pisemnego potwierdzenia tego faktu.
Zwolnienie uczen przekazuje wychowawcy. W przypadku nieobecnosci wychowawcy
uczen zwalnia si¢ u nauczyciela, z ktéorym ma zajecia .Woéwczas ma wpisang
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nieobecnos¢, ktora na podstawie zwolnienia w pozniejszym terminie usprawiedliwia
wychowawca.

7. Zwolnienie ucznia z zaje¢¢ lekcyjnych przez rodzica/prawnego opiekuna traktowane
jest jako nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

8. Nauczyciel zwalniajacy ucznidw/ucznia w celu reprezentowania szkoty, jest
zobowigzany do pozostawienia w dzienniku zaje¢ lekcyjnych danej klasy pisemnego
wykazu ucznidéw zwalnianych z okreslonej ilosci godzin.

9. Zwolnienie ucznia w przypadku okreslonym w punkcic 8 wymaga akceptacji
dyrektora.

10. Uczniowie zwolnieni z zaj¢¢ wychowania fizycznego lub informatyki maja obowigzek
przebywaé¢ w miejscu, w ktérym pozostata cze¢$¢ klasy odbywa zajecia.

V. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczennica jest w ciazy

1. W przypadku podejrzenia cigzy u nieletniej uczennicy
psycholog/pedagog/wychowawca lub inna osoba dorosta, ktorg dziewczynka darzy
zaufaniem, przeprowadza z uczennicg rozmow¢ majacg na celu potwierdzenie lub
zaprzeczenie podejrzeniom.

2. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny wzywa do szkoty rodzicow/opiekundow
prawnych i1 przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami/opiekunami.
Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy (do teczki wychowawcy).

3. W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami
/opiekunami prawnymi oraz wychowawca ustalaja sposob 1 termin realizacji
obowigzku szkolnego przez uczennice.

4. W przypadku, gdy uczennica bedaca w cigzy nie ukonczyla 15 roku zycia, dyrektor
szkoty zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie policj¢ lub prokurature.

5. Wobec uczennicy w cigzy zespdt w sktadzie: dyrektor szkoty, wychowawca klasy,
nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowuja program
pomocy niezbg¢dnej do uzyskania sukcesu edukacyjnego uczennicy.

6. Uczennica moze korzysta¢ z nastgpujacych form pomocy:

a) dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i
sytuacji pozaszkolnej uczennicy,

b) indywidualnych konsultacji przedmiotowych,

c) indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci (na wniosek jej
rodzicow lub opiekunéw prawnych),

d) dodatkowych egzaminéw klasyfikacyjnych badz poprawkowych w terminie
dogodnym dla uczennicy, jednak nie p6zniej niz do 6 miesiecy od pierwszego
ustalonego terminu.

7. Pedagog wraz z psychologiem szkolnym przygotowuja plan wsparcia
psychologicznego uczennicy do wspdlnej realizacji z jej rodzicami i nauczycielami
przedmiotowymi.

8. Pedagog/psycholog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez
uczennice¢ i ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i
poza nig.

9. Jezeli zachodzi taka potrzeba, szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego
uczennicy poprzez wspotprace z GOPS, instytucjami charytatywnymi, sponsorami itp.
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VI. Procedura postepowania w razie wypadku w szkole

W sytuacji, kiedy na terenie szkoty dojdzie do wypadku, w ktéorym poszkodowany jest uczen,
nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem wypadku jest zobowigzany do:

1.

N

10.

11.

12.

13.

Niezwlocznego zapewnienia poszkodowanemu opieki, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy
Niezwlocznego zawiadomienia dyrektora szkoty o wypadku.
O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku lekcyjnym podajgc date i godzine powiadomienia
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o wypadku.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, wychowawca klasy/nauczyciel powiadamiajac rodzica o
zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

C) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia
Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajagcy zamieszcza réwniez w
dzienniku zajec.
W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub wicedyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe w porozumieniu z
rodzicami/ prawnymi opiekunami
O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy i
wspolpracujacego ze szkolg pracownika stuzby bhp.
O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora 1 kuratora o§wiaty.
O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.
Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.
Nie dopuszcza do zaj¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia
jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia, moze stwarza¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniow.
Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia
z klasg — prosi o nadzoér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

VILI. Procedury postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne

1.

2.

Przewodniczacy klasy na prosb¢ nauczyciela prowadzacego lekcje¢ zglasza fakt
dolegliwosci zdrowotnych ucznia wychowawcy/pedagogowi.

Wychowawca/pedagog szkoty zabiera ucznia z klasy i niezwlocznie powiadamia 0O
zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekunow. Rodzic ma
obowigzek natychmiastowego odebrania dziecka ze szkoly.
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3. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/prawnym opiekunem, gdy nie ma zagrozenia
zycia 1 zdrowia dziecka, uczen pozostaje w szkole pod opieka nauczyciela lub
wychowawcy (Klasa, biblioteka, $wietlica).

4. W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka dyrektor szkoty niezwlocznie
wzywa pogotowie i powiadamia rodzicow/prawnych opiekundw.

VIII. Procedura funkcjonowania Swietlicy szkolnej

1. Swietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie $wietlicy
szkolnej.

2. Nabor dzieci do $swietlicy odbywa si¢ zgodnie z procedurg przyjmowania dzieci do
$wietlicy, na podstawie Karty zgtoszenia dziecka do swietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy sprawuje opieke nad wychowankami od czasu ich wejscia na
sale $wietlicowa. Nie jest zobowigzany do sprawdzania obecnosci dzieci w szkole w
danym dniu.

IX. Procedura przyjmowania uczniéow do swietlicy szkolnej

1. Przyjecie dziecka do s$wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicéw/ prawnych opiekunow (Karta zgloszenia dziecka do $wietlicy), sktadanego
corocznie w $wietlicy lub w sekretariacie szkoty

2. Zgloszenia do $wietlicy dokonuja rodzice/prawni opiekunowie w terminie do 10
wrzesnia rozpoczynajacego si¢ roku szkolnego.

3. Rodzice/prawni opiekunowie mogg zgtosi¢ dziecko do $wietlicy w innych terminach
tylko w uzasadnionych przypadkach.

4. Karty zgloszenia sg pobierane u nauczyciela $§wietlicy, wychowawcy lub w
sekretariacie szkolnym.

5. Do s$wietlicy w pierwszej kolejnos$ci przyjmowani sa uczniowie dojezdzajacy, a
nastepnie dzieci z klas I-1I1, ktorych rodzice pracuja zawodowo oraz dzieci z rodzin
niepetnych.

6. Przyjecie ucznia do $wietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (karty zgloszenia do
$wietlicy) przez komisje kwalifikacyjng w sktadzie: wicedyrektor, wychowawca
$wietlicy, pedagog szkolny, psycholog.

X. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow
/prawnych opiekunow
1. Przyprowadzanie dziecka do swietlicy

a) Dzieci z klasy pierwszej do czasu ztozenia slubowania przyprowadzane sg do
swietlicy szkolnej przez wychowawce klasy lub nauczyciela, ktoéry mial w tej
klasie ostatnig lekcje.

b) Pozostali uczniowie, a takze pierwszoklasisci po Slubowaniu, przychodzg do
swietlicy samodzielnie.

c) Od momentu wejscia wychowankéw na sale, opicke nad nimi sprawuje
wychowawca $wietlicy.

d) Przed rozpoczeciem zaje¢ Swietlicowych o godz. 11.45 dzieci oczekuja na
przyjscie wychowawcy $wietlicy na gtéwnym holu szkolnym, pod opieka
nauczyciela peligcego tam dyzur. Wychowawca $wietlicy w godz.11.30-
11.45 pelni dyzur na stotowce szkolne;.

2. Odbieranie dziecka ze sSwietlicy

a) dzieci moga by¢ odbierane przez rodzicow/prawnych opiekundéw lub osoby
upowaznione przez nich na piSmie. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji
swietlicy. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.
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b) w przypadku odbierania dziecka przez osob¢ nie wskazang w Kkarcie
$wietlicowej, musi ona posiada¢ upowaznienic pisemne, czytelnie podpisane
przez rodzicoéw/opiekunow. Gdy upowaznienie znajduje si¢ w zeszycie do
korespondencji, pozostaje on w $wietlicy do dnia nastgpnego.

C) rodzice/prawni  opiekunowie ponoszg odpowiedzialno§¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego ze S$wietlicy przez upowazniong przez
nich osobg.

d) rodzice/opiekunowie zobowigzani sa do poinformowania nauczyciela o
odbiorze dziecka ze szkoty, jesli w danym dniu nie bedzie ono uczestniczylo w
zajeciach swietlicowych.

e) nauczyciel powinien nie tylko wiedziec, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko
ze $Swietlicy. Z sali lub miejsca przebywania grupy $wietlicowej np. boiska
mozna pozwoli¢c dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba
upowazniona) dotart na miejsce pobytu grupy.

f) w wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim
telefonicznym kontakcie rodzica z sekretarka szkoty, wyda¢ pozwolenie na
odebranie dziecka przez osobg wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana
jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim
czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajaca z dowodu
potwierdzajacego jej tozsamos$¢, spisujac przy tym niezbedne dane z tego
dokumentu.

g) jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne
o$wiadczenie od rodzica, ktory wyraza zgod¢ na wyjscie oraz deklaracje, iz
ponosi catkowita odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecko.

h) informacja rodzica dotyczaca zakazu odbierania dziecka przez jednego z
rodzicow musi by¢ poswiadczona przez orzeczenie sagdowe.

1) rodzice/prawni opickunowie zobowigzani sg przestrzegaé godzin pracy
Swietlicy.

XI. Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali
dziecka ze Swietlicy do godziny 16.00

1.

2.

o

Rodzic powinien powiadomi¢ nauczyciela o mozliwym spdznieniu, okreslajac czas
tego spdznienia .
Rodzic ma obowigzek upowazni¢ pisemnie petnoletnia osob¢ do odbioru dziecka ze
$wietlicy szkolnej w sytuacjach, kiedy:

a) wie, ze si¢ spozni;

b) godziny jego pracy sg dtuzsze, niz godziny pracy Swietlicy.
Nauczyciel nie moze pozostawi¢ wychowanka bez opieki do momentu odbioru
dziecka przez rodzica lub osobg¢ upowazniong. Procedura nie dotyczy dziecka, ktorego
rodzice/opiekunowie wyrazili pisemnie zgod¢ na samodzielny powro6t dziecka do
domu.
O godzinie 16.00 wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami
dziecka, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;.
Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nie przekraczajacy 30 minut.
W sytuacji, gdy nauczyciel do godziny 16.30 nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami
badz opiekunami dziecka, informuje dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.
Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji W celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicow /opiekundéw prawnych ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej opieki.
Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, ktorej kopi¢ nastgpnego dnia przekazuje
pedagogowi.
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Jezeli wychowawca, pod opieka ktorego znajduje si¢ dziecko w §wietlicy, stwierdzi,
badz powezmie podejrzenie, ze zglaszajacy si¢ po odbidr dziecka jest w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub innego $rodka psychotropowego, odmawia
wydania dziecka, dzwoni po innego opickuna upowaznionego do odbioru dziecka. W
razie nie pojawienia si¢ po dziecko drugiego opiekuna lub braku takiego nalezy
sprawe zgtosi¢ Dyrektorowi Zespotu i zawiadomic¢ policje.

W przypadku, gdy rodzic zaprzecza, ze jest w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub innego $srodka psychotropowego, wychowawca $wietlicy moze prosi¢ o
pomoc policje w celu stwierdzenia w/w faktu.

XII. Procedura zwalniania dziecka z zaje¢ Swietlicowych
Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci zwolnienia ucznia ze Swietlicy
w czasie, kiedy powinien w niej przebywac po lekcjach.
Obowiazki ucznia:

1.

2.

Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ swietlicowych, na zajgcia dodatkowe, jesli jest
wpisany do dziennika zaj¢é przez nauczyciela prowadzacego je.

Bez tego warunku, dziecko nie bedzie moglo samodzielnie opusci¢ §wietlicy na
dodatkowe zajecia.

Obowigzki wychowawcy §wietlicy:

1.

Wychowawca $§wietlicy, w przypadku kiedy uczen wychodzi na zajecia dodatkowe,
nie odnotowuje obecnosci wychowanka w dzienniku. Obecno$¢ odnotowuje
nauczyciel, u ktorego na zajeciach przebywa uczen.

Wychowawca §wietlicy moze zwolni¢ ucznia na podstawie telefonu od
rodzicow/opiekunow, ale wowczas odpowiedzialno$¢ za dziecko zwolnione z zajgé
swietlicowych ponosza osoby zwalniajace (rodzice, opiekunowie prawni)

XIII. Procedury postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia

1.

2.

Wychowawca $wietlicy powiadamia natychmiast telefonicznie rodzicow i
wychowawcg Klasy .

Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku §wietlicowym danej
grupy.

W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w celu przypomnienia
regulaminu swietlicy.

W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko S$wietlicy bez pozwolenia,
rozmowe Z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

W przypadku trzeciego opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia uczen zostaje czasowo
zawieszony (na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika $wietlicy. W tym czasie
rodzice zobowiazani sg do zapewnienia dziecku opieki.

XIV. Procedury odbierania ze szkoly dzieci klas I-111 nie zapisanych do swietlicy.

1.

2.

3.

W Kklasach I-IIT obowigzkiem rodzica jest przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze
szkoty.

Rodzic ma obowigzek pisemnie poinformowa¢ wychowawce o odbieraniu dziecka
przez inng osobe.

W wyjatkowych przypadkach rodzice mogg wyrazi¢ pisemng zgod¢ na samodzielny
powrot dziecka ze szkoty. Uczen musi mie¢ ukonczone 7 lat.

Wychowawca przetrzymuje zgody rodzica, a informacje umieszcza na okreslonej
stronie dziennika.

W klasie pierwszej przez pierwszy semestr dzieci sg odbierane przed klasa, lub
odprowadzane do §wietlicy.
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6. W drugim semestrze klasy pierwszej oraz w klasie drugiej i trzeciej przez caty rok
uczniowie schodzg samodzielnie do szatni, gdzie sg odbierani przez rodzicéw lub
wracajg samodzielnie do domu jesli rodzic podjat taka decyzje.

7. W wyjatkowe]j sytuacji, jesli rodzic nie odbierze dziecka o czasie, nauczyciel
pozostaje z nim przez 15 minut, p6zniej odprowadza dziecko do $wietlicy i telefonuje
do rodzicow.

XV. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania
dziecka po wycieczkach i imprezach szkolnych
1. Uczniowie klas I-11T SP sg zawsze odbierani przez rodzicow/prawnych opiekundéw z
imprez szkolnych/wycieczek niezaleznie od godziny ich zakonczenia. W przypadku
nie odebrania ucznia z wycieczki przez rodzica/prawnego opiekuna 0 okres$lonej
godzinie:
a) nauczyciel dzwoni do rodzicéw/prawnych opiekunow;
b) jesli brak kontaktu z rodzicami/pranymi opiekunami dziecka dzwoni na
policje.
Nauczyciel ma obowigzek czeka¢ razem z uczniem na przybycie rodzicOw/prawnych
opiekunéw lub policji.
2. Uczniowie Kklas IV-VI SP i I-Ill G moga opusci¢ dyskoteke szkolng przed
planowanym czasem jej zakonczenia w przypadku:
a) osobistego odbioru ucznia przez rodzica/prawnego opiekuna
b) pisemnej zgody rodzica/prawnego opiekuna
3. W przypadku, gdy impreza szkolna lub wycieczka konczy si¢ po godzinie 20.00,
rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do osobistego odbioru dziecka.
4. Wychowawca gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca
roku szkolnego.
5. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym
roku szkolnym.

XVI. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych 1 wychowawczych (zgodnie z kalendarzem roku
szkolnego) szkota zapewnia opiek¢ uczniom, na prosb¢ rodzicéw/prawnych
opiekunow.

1. Rodzice /prawni opiekunowie dzieci zapisanych do $wietlicy skladaja pisemna
informacj¢ u nauczyciela $wietlicy w terminie przynajmniej trzech dni roboczych
przed dniem wolnym.

2. W dniu wolnym od =zaje¢ dydaktycznych, uczniowie zgloszeni przez
rodzicow/prawnych opiekunow przebywaja pod opieka wychowawcy s$wietlicy w
godzinach 10.24- 16.00.

3. Do czasu rozpoczecia pracy $wietlicy opieke nad uczniami sprawuja wychowawcy
klas.

XVII. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku wagaréw, samowolnego
opuszczenia szkoly i spoznien ucznia.
1. Wychowawca na biezaco powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych 0
nieobecnosciach ucznia na lekcjach.
2. Ustala we wspotpracy z pedagogiem szkolnym przyczyne wagarow i miejsca pobytu
ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.
3. Wzywa do szkoty rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i przeprowadza z nimi
rozmow¢ w obecnos$ci ucznia. Zobowiazuje ucznia do zaniechania wagardéw, spdznien
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lub samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania frekwencji
dziecka. Ustala z rodzicami strategi¢ postepowania. Sporzadza notatke =z
przeprowadzonej rozmowy podpisang przez rodzica i ucznia (do teczki wychowawcy).
Podpisuje z uczniem kontrakt.

W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe celem
wyjasnienia sytuacji 1 poinformowania rodzicoOw/prawnych opiekundéw ucznia 0
konsekwencjach wynikajacych z nie realizacji obowiazku szkolnego przez dziecko.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policj¢ oraz organ prowadzacy.

XVIII. Procedury postepowania w sytuacji uchylania si¢ przez ucznia od spelniania
obowiazku szkolnego.

1.

2.

3.

4.

5.

Uczen jest zobowigzany dostarczy¢ wychowawcy usprawiedliwienie nieobecno$ci
niezwtocznie po przyjsciu do szkoly nie p6zniej niz 7 dni od nieobecnosci.

W przypadku nieusprawiedliwionych godzin wychowawca przeprowadza rozmowe Z
uczniem i wyjasnia przyczyny nieobecnosci w szkole.

Wychowawca klasy (telefonicznie lub osobiscie) informuje rodzicéw o
nieobecnosciach. Rozmowe odnotowuje w dzienniku lekcyjnym w rubryce ,,Kontakty
z rodzicami” .

W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecnosci:

a) wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i
przeprowadza rozmowg z rodzicami w obecnosci ucznia. Po uzyskaniu
informacji zobowiazuje ucznia do systematycznego uczeszczania na zajgcia
lekcyjne, a rodzicow zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Rozmowa zostaje odnotowana w dokumentacji szkolnej.

b) wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty i pedagoga,

c) pedagog i wychowawca klasy przygotowuja cykl dziatanh wychowawczych
skierowanych do ucznia,

d) wychowawca pozostaje w statym kontakcie z domem rodzinnym ucznia w celu
wyeliminowania zjawiska.

W przypadku gdy uczen systematycznie uchyla si¢ od spelniania obowigzku
szkolnego:

a) wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty i pedagoga;

b) wychowawca wzywa do szkoty (pisemnie) rodzicow/poprawnych opiekunow i
przeprowadza z nimi rozmowe¢ w obecno$ci dyrektora szkoty. Zobowiazuje
rodzicéw/prawnych opiekunéw do spelniania przez dziecko obowigzku
szkolnego. Informuje o prawie dziecka do nauki oraz wyznacza termin
podjecia nauki przez dziecko;

c) gdy dziecko w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego dyrektor
kieruje. do rodzicow/prawnych opiekunéw upomnienic zawierajgce
stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie jest realizowany przez dziecko i
wzywa do postania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu, jednoczesnie
informujac, Ze niespetnianie tego obowigzku jest zagrozone skierowaniem
sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego (kopia zawiadomienia pozostaje
w dokumentacji szkoty);

d) w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dost¢pne jej $rodki oddzialtywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
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Dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policj¢ o nierealizowaniu
obowigzku szkolnego.

XIX. Procedura postepowania w przypadku agresji i przemocy rowiesniczej.

1.

®

10.
11.

Nauczyciel — swiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo
negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi 0 pomoc innego
nauczyciela.

Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nicobecnosci, pedagoga szkolnego o
zdarzeniu.

Wychowawca klasy, nauczyciel lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniami, W
obecnosci §wiadkow zdarzenia, majaca na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadomienie
sprawcy nieodpowiedniego zachowania i poinformowanie go o konsekwencjach w
postaci kary zgodnej ze Statutem szkoty.

Nauczyciel lub pedagog sporzadza notatke stuzbowa zawierajacg opis zdarzenia, dane
sprawcy i ofiary oraz innych oséb uczestniczacych w zdarzeniu.

Wychowawca informuje rodzicéw (prawnych opiekundéw) sprawcy i ofiary o zaj$ciu,
formach podjetej interwencji ( wpis do dzienniczka ucznia, wpis do zeszytu uwag,
telefon do rodzicow).

Rodzice potwierdzaja podpisem w zeszycie uwag, ze uzyskali informacje o
agresywnym zachowaniu ucznia.

W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia wychowawca informuje
0 tym

pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora szkoty.

Pedagog, psycholog podejmuje rozmowe z rodzicami i uczniem informujac o
ewentualnych

skutkach braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni zapis w dokumentacji).
Wychowawca, pedagog, psycholog, uczeh i rodzice ucznia ustalajg 1 podpisuja
kontrakt zawierajacy plan dziatan majacych na celu poprawe zachowania ucznia.

XX. Procedura postepowania w przypadku utrudniania przez ucznia prowadzenia

lekcji.

1.

2.

3.

o

Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina ucznia i zobowigzuje go do wiasciwego
zachowania

Jezeli uczen nie reaguje na upomnienia nauczyciela, nadal przeszkadza innym w pracy
nauczyciel dyscyplinuje go wpisujac uwage.

Jezeli uczen nie zmienia swojego zachowania, w dalszym ciggu utrudnia lub
uniemozliwia prowadzenie lekcji nauczyciel przypomina uczniowi o obowigzujacej
procedurze i konsekwencjach, jakie zgodnie z nig moga nastapic.

Jezeli uczen w dalszym ciggu nie stosuje si¢ do uwag nauczyciela, nie zmienia
swojego zachowania i nadal przeszkadza innym w pracy nauczyciel wdraza procedure,
informujac o tym ucznia i klas¢ (nie opuszcza klasy).Wzywa telefonicznie pedagoga/
psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty.

Uczen opuszcza klas¢ pod nadzorem pedagoga/psychologa gdzie do konca lekcji
pracuje samodzielnie pod opieka nauczyciela wykonujac zadania zwigzane z tematyka
lekcji, ktora zaktocat.

Nauczyciel informuje o negatywnym zachowaniu wychowawece klasy.

Podczas nastepnych zaje¢ nauczyciel rozlicza ucznia z realizacji zadan zleconych do
samodzielnego wykonania, sprawdza prace domowa i weryfikuje wiedze z tematyki
omawianej lekcji, ktorg zaktocat (ocena wpisana do dziennika lekcyjnego)
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W przypadku powtdrnego niewlasciwego zachowania wychowawca klasy wzywa do
szkoly rodzicow. Przeprowadza z nimi rozmowe w obecno$ci nauczyciela i ucznia,
spisuje kontrakt.

XXI. Procedura postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu korzystania
w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego
lub innego urzadzenia stluzacego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

1.

XXII.

Nauczyciel ma obowigzek zareagowac¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na zajgciach
lekcyjnych uczen korzysta z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu
fotograficznego badz innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania dzwieku i1 obrazu.
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostal wykorzystany do
zarejestrowania dzwicku lub obrazu na zajgciach, ma prawo zada¢ od ucznia
ujawnienia nagrania i przekazania mu sprzetu uzytego do rejestracji (w obecnos$ci
innej osoby dorostej).

W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji, lub gdy uczen
odmawia ujawnienia nagrania, nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoly. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do
rejestracji w celu uniemozliwienia jej skasowania i przekazuje go wychowawcy,
pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

Wychowawca 1 pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowe¢ z uczniem, ustalajg
okolicznosci i cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujacego na lekcji 1 za jego zgoda
odtwarzajg ewentualne nagranie.

W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chcial
dobrowolnie przekaza¢ sprzg¢tu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o
zdarzeniu. Przeprowadza rozmow¢ z uczniem w obecnos$ci rodzicdw, zobowiazuje go
do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania i wyjasnia konsekwencje
zwigzane z jego upowszechnianiem lub opublikowaniem. Wychowawca sporzadza
notatke z rozmowy (do teczki wychowawcy). W obecnosci ucznia przekazuje
rodzicom zatrzymany sprzgt.

W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych bez
zgody nauczyciela lub upowszechnia badz publikuje dokonane nagrania (np. w
Internecie), podlega karom zgodnie z zapisami w statucie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia falszerstwa dokonanego

przez ucznia.

1.

2.

Sytuacje fatszerstwa w szkole:
a) dokonywanie wpisow do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie,
usuwane ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),
b) przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
C) podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,
d) podktadanie prac innych uczniow jako wiasnych,
e) inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach
sportowych, wycieczce itp.).
Zasady postepowania w przypadku wykrycia fatszerstwa:
a) nauczyciel, ktory wykryt falszerstwo, informuje o tym fakcie wychowawce i
pedagoga szkolnego.
b) wychowaweca lub (w przypadku nieobecnosci wychowawcy) nauczyciel, ktory
stwierdzil falszerstwo, zawiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o zdarzeniu i
prosi o osobisty kontakt na terenie szkoty.
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c) wychowawca klasy/ pedagog przeprowadzaja rozmowe z rodzicami oraz z
uczniem, ktory popehit fatszerstwo.

d) w przypadku powtornego fatszerstwa dokonanego przez ucznia, wychowawca
lub pedagog zgtasza sprawe na policje.

e) w przypadku, kiedy uczen podrobi lub przerobi dokument, lub gdy bedzie
uzywat podrobionego dokumentu, wychowawca klasy lub pedagog zglasza
spraw¢ na policje.

Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia

przez ucznia.

1.

o oA

XXIV.

5.

XXV.

Nauczyciel, ktory zauwazyt przypadek niszczenia lub zniszczenia mienia szkolnego
przez ucznia ma obowigzek zapisa¢ to zdarzenie w zeszycie uwag i jak najszybciej
powiadomié o tym wychowawce sprawcy zajscia.

Wychowawca klasy razem z nauczycielem przeprowadza rozmowg¢ z uczniem w celu
rozpoznania przebiegu i okolicznosci zdarzenia oraz ewentualnych innych sprawcow.
Jezeli szkody sa znaczne, wychowawca informuje pedagoga i dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw sprawcy/sprawcéw i przeprowadza z nimi
r0ZMOWwe.

Wychowawca ustala z rodzicami sposob naprawienia wyrzadzonych szkod.

Uczen otrzymuje kare zgodnie ze Statutem Zespotu.

W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policjg.

Procedury postepowania w przypadku palenia przez ucznia papierosow.
Nauczyciel (pracownik szkoty), ktoéry zauwazyl, ze uczen pali papierosy, powiadamia
0 tym fakcie wychowawce klasy i wpisuje uwage do zeszytu uwag.

Wychowawca 1 pedagog rozmawiaja z uczniem na temat szkodliwosci palenia
papierosOw oraz konieczno$ci przestrzegania regulaminu szkolnego. Sporzadzaja
notatk¢ z rozmowy. Pedagog zatacza ja do dokumentacji pedagogicznej danego
ucznia.

Wychowawca zawiadamia rodzicow o zdarzeniu oraz ustala termin spotkania w
szkole.

Gdy dany uczen po raz kolejny pali papierosy na terenie szkoty, wychowawca i
pedagog w obecnosci dyrektora szkoty przeprowadzaja rozmowy dyscyplinujace,
zaro6wno z uczniem jak i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).

Uczen otrzymuje kary przewidziane w Statucie Zespotu.

Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia posiadania przez ucznia

przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly.

1.

2.

2.1.

2.2.
2.3.

Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢: scyzoryki, noze, szpikulce,
lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni palnej, patki gumowe, kastety, zyletki,
duze metalowe sygnety z wystajagcymi elementami oraz inne przedmioty zagrazajgce
zdrowiu i zyciu uczniow.
W przypadku posiadania przez ucznia, wychowanka przedmiotéw niedozwolonych na
terenie szkoly nalezy:
Naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu, nalezy go poinformowa¢ o konsekwencjach przewidzianych w
Statucie Szkoty).
Wezwa¢ drugiego pracownika szkoly w celu opieki nad uczniem.
Powiadomi¢ wychowawcg klasy.

Strona 15



2.4.

2.5.
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Powiadomi¢ dyrekcje szkoty i podja¢ ewentualne dzialania zmierzajace do
zapewniania bezpieczenstwa innym uczniom (odizolowanie ucznia posiadajgcego
niebezpieczne narzedzie).

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty 1 powiadamia ich o konsekwencjach
czynu dziecka przewidzianych w Statucie Zespotu.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie.

Rodzic lub opiekun prawny dziecka potwierdza zapoznanie si¢ z tre$cig notatki
wlasnorgcznym podpisem.

W uzasadnionym przypadku dyrektor szkoly podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu |
ewentualnym wezwaniu policji.

Pedagog w porozumieniu z wychowawca powiadamia kuratora sadowego w
przypadku, gdy uczen jest pod jego opieka.

2.10. Uczen ponosi konsekwencje wynikajace ze Statutu Szkoty
2.11. W przypadku powtdrnego przynoszenia lub uzywania przedmiotow niedozwolonych

XXVI.
ucznia.

1.
2.

3.

4.
S.

dyrektor powiadamia policje.
Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez

Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

We wspotpracy z pedagogiem szkolnym ustala okoliczno$ci kradziezy dokonanej
przez wychowanka.

Wzywa rodzicéw (opiekunéw prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmow¢ z uczniem
w ich obecnosci, z ktorej sporzadza notatke podpisang przez rodzicow

Sprawca podejmuje zado$¢uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia kar¢ okreslong
w Statucie Zespotu.

XXVII. Procedury post¢gpowania w kontaktach z rodzicami.

1.

ok w

11.

12.

Miejscem udzielania informacji o uczniu jest wytacznie szkota (sale lekcyjne, pokdj
nauczycielski, gabinet pedagoga).

Szkota nie udziela informacji o uczniu telefonicznie. W wyjatkowych przypadkach
szkota moze udzieli¢ informacji o uczniu telefonicznie.

Obecnos¢ rodzica/opiekuna na spotkaniach klasowych jest obowigzkowa.

Obecnos¢ rodzica na spotkaniach jest potwierdzona w dzienniku podpisem.

Rodzice uczniéw maja mozliwos¢ kontaktu dodatkowego z nauczycielem, jednak po
uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem terminu spotkania.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem wychowawca wysyta wezwanie droga
shuzbowa;

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkota wzywa rodzicéw poza terminami
zebran.

O zagrozeniu oceng niedostateczng z przedmiotoéw (semestralng i1 roczng) rodzice
powiadamiani sg pisemnie na miesigc przed wystawieniem oceny.

Rodzic pozostawia wychowawcy kontaktowy numer telefonu.

. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace funkcjonowania szkoty rodzice kieruja kolejno

do: wychowawcy, pedagoga, lub dyrektora.

Rodzice, wychowawcy i nauczyciele, w trosce o poziom kontaktoéw i wspotpracy,
przestrzegaja przyjetych zasad wspodlpracy.

Spotkanie nauczyciela z rodzicami w domu ucznia odbywa si¢ po uprzednim
obustronnym uzgodnieniu tej wizyty.
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13. Formy kontaktow z rodzicami: zebrania klasowe, kontakty indywidualne, gazetka
szkolna, strona internetowa, listy informujgce o pochwatach lub naganach.

14. Wszystkie spotkania odbywaja si¢ w wyznaczonych przez dyrektora szkoly terminach.

15. W ustalonych terminach zebran z rodzicami dyzur petnig wszyscy nauczyciele.

16. Sprawy pilne mozna zgtaszaé telefonicznie lub osobiscie codziennie od 7:30 do 15:00.
W tym czasie czynny jest sekretariat i pelni dyzur dyrektor lub wicedyrektor.

XXVIII. Procedury postepowania w przypadku nieobecno$ci (wyjazdu) rodzicow i
pozostawienia ucznia bez opieki.

1. Powiadomienie rodzicow, przez wychowawce klasy, o koniecznosci zgloszenia
wyjazdu za granice.

2. Poinformowanie rodzicow przez wychowawce klasy o sposobach postgpowania i
konsekwencjach w przypadku wyjazdu za granicg obojga rodzicéw i pozostawienia
dziecka bez opieki.

3. Rodzice maja obowigzek zawiadomi¢ szkole o wyjezdzie za granicg, zostawienie do
dyspozycji Dyrektora Zespotu i wychowawcy klasy swoj nowy adres 1 numer
telefonu, przedstawi¢ sadowe (notarialne) petnomocnictwa dla osoby, pod opieka
ktérej pozostawiajg syna/corke.

4. W przypadku, kiedy istnieje podejrzenie o pozostawienie ucznia bez opieki rodzicow,
przeprowadzona zostaje przez wychowawce klasy rozmowa z uczniem oraz zlozona
wizyta w domu ucznia przez wychowawce i pedagoga szkolnego.

5. W przypadku stwierdzonej nieobecnosci rodzicOw i pozostawienia ucznia bez opieki,
informacja ta zostaje przekazana przez szkote do Sadu Rodzinnego.

XXIX. Procedura postepowania wobec rodziny niewydolnej wychowawczo, w tym
zaniedbujacej podstawowe potrzeby zyciowe i zdrowie dziecka.

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia 0 zaobserwowanej sytuacji pedagoga
szkolnego, z ktorym udaje si¢ na wywiad Srodowiskowy do miejsca zamieszkania
ucznia.

2. W przypadku potwierdzenia zlej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje
0 tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Problem zostaje objety praca zespotu wychowawczego w celu udzielenia pomocy
dziecku.

4. Pedagog szkolny nawigzuje wspoiprace z GOPS oraz informuje na piSmie o sprawie
sad rodzinny.

XXX. Procedura postepowania wobec nietrzezwych rodzicow lub opiekunéw
zglaszajacych si¢ po odbior dzieci:

1. Nauczyciel nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej si¢ pod
wptywem alkoholu.

2. Nauczyciel nakazuje osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoty i wzywa innego
opiekuna dziecka lub inng osobg¢ upowazniong do odebrania dziecka.

3. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkotly, pracownik wzywa policje.

4. O fakcie zgloszenia si¢ rodzica lub opiekuna w stanie nietrzezwym po odbidr dziecka
nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego lub
dyrekcje.

5. W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbior dziecka trzezwy
rodzic/opiekun, pracownik pedagogiczny lub Dyrektor Zespotu powiadamia policje.
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XXXI. Procedura postepowania w przypadku agresywnych zachowan rodzicow wobec
uczniow i wlasnych dzieci.
W przypadku agresywnych zachowan rodzicoéw wobec ucznidw i wlasnych dzieci nalezy:
1. Przerwac¢ zachowanie agresywne.
2. Powiadomi¢ Dyrektora Zespotu.
3. W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, Dyrektor
Zespotu zawiadamia Policje.

XXXII. Procedura postepowania w przypadku agresji rodzicow wobec nauczycieli i
innych pracownikow szkoly
1. W przypadku, gdy rodzic naruszyl godno$¢ nauczyciela lub innego pracownika
szkoty, nauczyciel lub pracownik szkoty zgtasza powyzszy fakt do Dyrektora Zespotu.
2. Dyrektor Zespolu w obecnosci nauczycieli lub innych pracownikow szkoty
przeprowadza rozmowe z agresywnym rodzicem, ktorej celem jest wyjasnienie
zaistniatej sytuacji.
3. W przypadku, gdy zachowanie rodzica nie ulega poprawie, dyrektor szkoty moze
wezwac policje.

XXXIII. 1. Procedury postepowania nauczycieli i metody wspélpracy szkoly z policja w
sytuacjach zagrozenia dzieci przestepczoscia i demoralizacja

Podstawowym aktem prawnym regulujacym zasady postgpowania policji z nieletnimi

sprawcami czynoéw karalnych jest ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu

w sprawach nieletnich.

Policja zgodnie z art. 37 ustawy, w wypadkach nie cierpigcych zwloki zbiera i1 utrwala

dowody czynoéw karalnych, w razie potrzeby dokonuje ujecia nieletniego, a takze

wykonuje czynnosci zlecone przez s¢dziego rodzinnego.

Dokumentem wewngtrznym uscislajagcym te zasady jest Zarzadzenie nr 590 Komendanta

Glownego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie metod i form wykonywania

zadan

przez policjantéw w zakresie przeciwdziatania demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich.

Do podejmowania dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole

zobowigzuje Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia

2003 r. w sprawie szczegdtowych form dzialalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej

wsrdd dzieci 1 mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem. W mysl tego dokumentu szkota

podejmuje dziatania interwencyjne polegajace na powiadomieniu rodzicéw 1 policji w

sytuacjach kryzysowych. W rozporzadzeniu &10 zobowigzuje szkote do opracowania

strategii dziatan wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych wobec dzieci
zagrozonych uzaleznieniem.

1. Dziatania interwencyjne.

1.1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, badz przejawia inne
zachowania $§wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ nastgpujace
kroki:

a) przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy,

b) wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.,

c) wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i
przekazuje im uzyskane informacje. Przeprowadza rozmow¢ z rodzicami oraz
uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicOw zas
bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
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profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

d) jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z

wiarygodnych zrodel naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, szkola pisemnie zawiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub
policje (specjaliste ds. nieletnich).

szkota powiadamia sad lub policje¢ takze w sytuacji, kiedy wykorzysta
wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa z
rodzicami, ostrzezenie ucznia, Spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatdéw. Dalszy tok postepowania
lezy w kompetencji tych instytucji.

f) jezeli uczen przejawia zachowania $wiadczace o demoralizacji, a nie jest to

popelnienie przestgpstwa, to postgpowanie nauczyciela okresla wewnetrzny
regulamin szkoty.

1.2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu powinien podja¢ nastepujace kroki:

a)
b)

c)
d)

powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

odizolowuje ucznia od klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci, ewentualnie udzielenia
pomocy medyczne;j.

zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicoéw/opiekunow, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania wucznia ze szkoty. Gdy
rodzice/opickunowie odmowig odebrania dziecka, o0 pozostaniu ucznia w
szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

szkota zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny,
badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych osob.

1.3. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca
wygladem narkotyk powinien podja¢ nastgpujace kroki:

a)

b)
c)

nauczyciel zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed
dostgpem do niej 0séb niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do
czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan
pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

powiadamia o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty 1 wzywa policjg.

po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

1.4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

a)

nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma
prawo zadac¢, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wiasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.
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b) o swoich spostrzezeniach  powiadamia  dyrektora szkoly  oraz
rodzicow/opiekundéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

c) w przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania
nauczycielowi substancji i pokazania zawarto$ci teczki, szkota wzywa policje,
ktora przekazuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

d) jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostek
policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo uczen nabyt
substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Uwaga: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii — w Polsce karalne

jest:

posiadanie kazdej ilo$ci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;
wprowadzanie do obrotu §rodkow odurzajacych;

udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do
uzycia;

wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy 0
postgpowaniu w sprawach nieletnich.
W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia nalezy powiadomic¢ policje
lub sad rodzinny.

1.5. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego:

a) niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

b) ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzen,

C) przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenic szkoty)
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

d) powiadomienie rodzicOw ucznia-Sprawcy,

e) niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(uszkodzenie ciala itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢
nie jest nikomu znana,

f) zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestgpstwa lub przedmiotow
pochodzacych z przestgpstwa i1 przekazanie ich policji.

1.6. Postgpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego:

2.

a) udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienia jej
udzielania poprzez wezwanie lekarza, w przypadku, gdy ofiara doznala
obrazen

b) niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

C) powiadomienie rodzicOw ucznia,

d) niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenie okolicznos$ci i
ewentualnych swiadkow zdarzenia.

Metody wspotpracy szkoty z policja.

2.1.W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej szkola i policja

utrzymuja stata, biezaca wspOlprace w  zakresie profilaktyki zagrozen.
Koordynatorami wspodlpracy powinni by¢ pedagog szkolny oraz specjalista ds.
nieletnich i1 patologii wlasciwej jednostki policji. Do wspdlpracy ze szkola
zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje si¢ szkola.
Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspotpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich i
patologii powinni wspolnie ustala¢ wzajemne zasady kontaktu, by méc na biezaco
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wymienia¢ informacje i1 rozwigzywaé problemy zwigzane z bezpieczenstwem i
dobrem uczniow.
2.2.W ramach wspotpracy policji ze szkotg organizuje si¢:

a)

b)

c)

d)

Uwaga:

spotkania pedagogéw szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkét z
zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmujace tematyke
zagrozen przestepczoscig oraz demoralizacjg dzieci w Srodowisku lokalnym,
spotkania tematyczne dzieci z udzialem policjantbw m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popetniane czyny karalne, na temat zasad
bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobéw unikania zagrozen,
informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty wypelniajacych
znamiona przestepstwa, stanowiacych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniow
oraz przejawach demoralizacji dzieci,

udzielanie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu probleméw, ktore
zaistniaty na terenie szkoty,

wspolny — szkoty i policji — udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem
demoralizacji nieletnich.

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktorych mowa w Procedurach,
albo gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania przez szkot¢ w okreslonej
sytuacji, w ktérej obecnos¢ policji jest konieczna. Kazda dotyczaca ucznidow wizyta
policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi, lub
uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

XXXIII.2. Zasady postepowania policji na terenie szkoly
1. Legitymowanie ucznia
Na terenie szkoly kazdy uczen moze zostaé wylegitymowany przez policje.
Legitymowanie ma na celu przede wszystkim:

a)
b)

c)
d)

e)

identyfikacje osoby podejrzanej o popetienie przestepstwa lub wykroczenia;
ustalenie $wiadkoéw zdarzenia powodujacego naruszenie bezpieczenstwa lub
porzadku publicznego;

wykonanie polecenia wydanego przez sad, prokuratora, organy administracji
rzadowej 1 samorzadu terytorialnego;

identyfikacj¢ osob wskazanych przez pokrzywdzonych jako sprawcoéw
przestepstw lub wykroczen;

poszukiwanie os6b zaginionych lub ukrywajacych si¢ przed organami $cigania
I wymiarem sprawiedliwosci.

2. Przeszukanie
Na terenie szkoly mozna dokona¢ réwniez przeszukania w celu (art. 219 kodeksu
postepowania karnego):

a)
b)

znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowdd w sprawie lub podlegajacych
zajeciu w postepowaniu karnym,;

wykrycia lub zatrzymania oraz przymusowego doprowadzenia o0soby
podejrzane;.

3. Przestuchanie ucznia
Dopuszczalne jest rOwniez przestuchanie ucznia na terenie szkoty:
a) jezeli uczen nie ukonczyt 17 lat, a jest podejrzany o popelnienie czynu

karalnego, przestuchanie nieletniego powinno odbywacé si¢ w obecnosci
rodzicoéw lub opiekuna albo obroncy, a jezeli zapewnienie ich obecnosci
byloby w danym wypadku niemozliwe, nalezy wezwac¢ nauczyciela,
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przedstawiciela powiatowego centrum pomocy rodzinie lub przedstawiciela
organizacji spolecznej, do ktorych zadan statutowych nalezy oddziatywanie
wychowawcze na nieletnich lub wspomaganie procesu ich resocjalizacji (art.
39 ustawa o postgpowaniu W sprawach nieletnich);

ucznia mozna takze przestucha¢ w charakterze $wiadka, przy czym jezeli
osoba przestuchiwana nie ukonczyta 15 lat, czynnosci z jej udzialem powinny
by¢, w miar¢ mozliwosci, przeprowadzone w obecnosci przedstawiciela
ustawowego lub faktycznego opiekuna, chyba ze dobro post¢powania stoi
temu na przeszkodzie (art. 171 § 3 kodeksu postgpowania karnego).

4. Zatrzymanie ucznia
Najdrastyczniejsza sytuacja, jaka moze spotka¢ ucznia w szkole, jest zatrzymanie
przez policje. Aby jednak ono nastgpito, musi zaistnie¢ jedna z wymienionych nizej
przestanek:

a)
b)

uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego, a takze dla mienia (art. 15 ust. 1 pkt. 3 Ustawy o policji);
uczen w stanie nietrzezwos$ci swoim zachowaniem stwarza zagrozenie lub
znajduje si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu albo
zyciu i zdrowiu innych osob. W sytuacji braku kontaktu z rodzicami,
pedagog/psycholog/wychowawca zobowigzany jest do udania si¢ wraz z
dzieckiem na Komendg Policji.
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